EINRICHTUNG DES BESONDEREN ELEKTRONISCHEN STEUERBERATERPOSTFACHES

Einrichtung des besonderen elektronischen
Steuerberaterpostfaches

Die Weihnachtsruhe scheint nicht fir die Bundessteuerberaterkammer zu
gelten, denn als eine Art verspatete Weihnachts-Bescherung erreichte uns
,<Zwischen den Jahren“ ein auf den 2. Weihnachtsfeiertag (26.12.2022)
datiertes Schreiben mit der wohlklingenden Betreffzeile ,lhre Registrierung fur
die Steuerberaterplattform®. Darin enthalten war der sog. Registrierungscode
fur das besondere elektronische Steuerberaterpostfach (beSt), welches fiir den
Berufsstand ab 1.1.2023 verpflichtend ist.

Praxishinweis

Ausflhrlich haben wir Ihnen dieses Thema im Rahmen der Beratungspraxis
12/2022 dargestellt.

In diesem Artikel mochten wir Ihnen den Registrierungsablauf schildern.

1. Vorbereitung

Spatestens sobald o. g. Schreiben bei lhnen eintrifft, sollten Sie folgende

Schritte erledigt haben oder alsbald durchfiihren:

« Laden Sie sich auf dem Rechner, auf dem Sie das beSt nutzen mochten,
das Programm ,AusweisApp 2“ herunter. Sie finden das Programm unter
https://www.ausweisapp.bund.de/home.

* |Installieren Sie das Programm ,AusweisApp 2“ auf lhrem Rechner und
starten Sie es.

 Erwerben Sie ein USB-Lesegerat, welches I|hren elektronischen
Personalausweis aus-
lesen kann. Eine Liste moéglicher Gerate finden Sie unter:
https://www.ausweisapp.bund.de/usb-kartenleser

* Wenn Sie das Ganze testen mochten, starten Sie das Programm
LAusweisApp 2“ und klicken Sie dort auf ,Meine Daten einsehen” und folgen
Sie den Anweisungen auf lhrem Bildschirm (Ausweis auflegen, PIN des
Ausweises eingeben; sollten Sie lhre PIN nicht mehr griffbereit haben,
kbnnen Sie diese unter https://www.pin-ruecksetzbrief-bestellen.de/
zurtcksetzen lassen.

» Verkurzt stellt sich der Test der ,AusweisApp 2“ wie folgt dar:
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EINRICHTUNG DES BESONDEREN ELEKTRONISCHEN STEUERBERATERPOSTFACHES

Startseite e— Ausweisen e— Ausgelesene Daten der Selbstauskunft

Lesevorgang erfolgreich

Ausgelesene Daten

Familienname Geburtsname Vorname(n)

SCHAFER MICHAEL HERMANN
Doktorgrad Geburtsdatum Geburtsort
Adresse Dokumentenart Staatsangehorigkeit
D D
Y
Ordens- [ Kiinstlername Ausstellender Staat
D

a Als PDF speichern... m

2, Postfach aktivieren und Zertifikate herunterladen
« Sind die Vorbereitungen abgeschlossen und liegt lhnen lhr
Registrierungsbrief der

Steuerberaterkammer mit dem Registrierungscode vor, klicken Sie auf
https://www.bstbk-steuerberaterplattform.de/

* Dort folgt ein Klick auf ,Registrieren®, gefolgt von einem weiteren Klick auf
~Registrieren”

ene Steuerberaterpostfach (beSt) X 4
« C 0O @ bstbk-steuerberaterplattform.de/self-service/ it
STEUER;ERATER

. CIMEED

= Besonderes elektronisches Steuerber:

Willkommen!

Noch nicht registriert? Bereits registriert?

Registrieren Anmelden

Y

Weiterfiihrende Informationen zum besonderen elektronischen Steuerberaterpostfach (beSt) unter:

BStBK - Steuerberaterplattform

* Nun mussen Sie den Registrierungscode aus Ilhrem Schreiben der Steuer-
beraterkammer eintippen. Der Code ist 9-stellig, besteht aus Buchstaben
und/oder Zahlen und es muss auf Grof3- und Kleinschreibung geachtet
werden.
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LI Steuerberaterpostfach (beSt X +

& C (Y @ bstbk-steuerberaterplattform.de/self-service/registrierung/cade (Ul ]

.
.. -
-

STEUERBERATER
"4 PLATTFORM
r]

. e

Code aus Registrierungsanschreiben

Nehmen Sie den Brief zur Hand, den Sie von uns erhalten haben. Darin finden Sie den Code um die Regist

(Bitte beachten Sie die GroB-/Kleinschreibung bei der Eingabe des Registrierungscodes)

» Es offnet sich die ,AusweisApp2“ auf lhrem Rechner. Hier miissen Sie sich
identifizieren (Ausweis auf das USB-Lesegerat auflegen und Ausweis-PIN
eintippen).

* |hre Registrierung war nun erfolgreich, was lhnen im Browser auch
angezeigt werden sollte:

3

& Dbstbk-steuerberaterplattform.de/self-service/registrierungjerfolgreich bt B

STEUERBERATER

PR PLATTFORM

.
. e

Registrierung erfolgreich abgeschlossen
Im néchsten Schritt kénnen Sie Ihre Postfécher aktivieren. Dazu wird nochmals der Personalausweis und lhre P
Halten Sie Folgendes bereit

* Personalausweis
* Kar fiir Per

« Schritt-fiir-Schritt Anleitung zur Postfach

» Klicken Sie anschlielRend im obigen Fenster auf ,Anmelden®.

* Und nochmals o6ffnet sich die ,AusweisApp2“ auf lhrem Rechner. Hier
mussen Sie sich - erneut - identifizieren (Ausweis auf das USB-Lesegerat
auflegen und Ausweis-PIN eintippen).

» Es offnet sich nun lhre Postfachverwaltung. Darin kénnen Sie ggf. mehrere
Zertifikate auswahlen und mit einem Klick auf ,Zertifikat(e) herunterladen®
auf lhren Rechner Uberspielen.
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eve Stousrboraterpostiach (beSt) X 4 v
> © @ bstbk-steuerberaterplattform,de/self-service/postiach/verwaltung R :
Nicht mehr anzeigen [T—
STEUERBERATER
WA PLATTFORM Filter Sortierung
\
g Rerbegriff eingeber Sortierung auswhlen, v
Alle auswahlen 2 Postfacher
Michael Hermann Scha... £2 Michael Hermann Schéfer Nicht ativiert
Teilnehmer-Nr.
+ ocoso |
Fostiadinerwaining Q Leibnizstralle 5/ 75365 Calw
Kontakt
A &9 Neufang und Partner mbB Steuerberater-Rechtsanwalt st saen
- I
Q Leibnizstrale § / 75365 Calw
A, +49 7051 920460 = info@neufang-partner.de
Imgr 2
Zertifikat(e) herunterladen Hilfe T Nachoben

» Es erscheint nach erfolgreichem Download ein Fenster mit einem Passwort.
WICHTIG: Dieses Passwort missen Sie unbedingt auf |hrem Rechner
speichern.

Zertifikat(e) erzeugt

Die passwortgeschiitzte Zip-Datei mit 2 Zertifikaten befindet sich in Ihrem Zielverzeichnis bzw. Download-
Ordner.

Passwort:
| Kopieren

& Speichern Sie unbedingt dieses Passwort.
Sie bendtigen es fiir den Import Ihrer Zertifikatsdatei.

Ich habe das Passwort gespeichert

3. Postfach 6ffnen

+ Ab diesem Punkt unterscheiden sich die Wege in Abhangigkeit davon,
welche Kanzleisoftware Sie nutzen, um das beSt zu lesen. So bietet auch z.
B. DATEV eine eigene Maoglichkeit hierfur. Wenden Sie sich hierzu bitte an
Ihren Softwarehersteller.

*  Wir stellen an dieser Stelle den sog. Basis-Client ,COM Vibilia StB Edition*
dar. Diesen kénnen Sie unter
https://steuerberaterplattform-bstbk.de/service-support#downloads
herunterladen und anschliel3end installieren.

* Nach Installation des Basis-Clients werden Sie aufgefordert, Ihre Zertifikate
einzulesen. Dies sind die Schritt 2 erzeugten Zertifikate mit dem Passwort,
welches Sie sich gespeichert haben (siehe oben).
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Datei Postfach Nachricht Optionen Extras Server Hilfe

»
Neu

Importieren von Postfachzertifikaten
Postko

Postfachliste

~—

-

Schidssel-PIN fir das Postfach spzlchetn und nicht erneut fragen.

Zip-Importieren SchlieBen =

* Im Regelfall befinden sich die Dateien im lhrem ,Download-Ordner*.
* Nach erfolgreichem Eintippen des Passwortes (oben im Schritt 2
gespeichert) sind die Postfacher/das Postfach erfolgreich eingerichtet.

Datei Postfach Nachricht Optionen Extras Server Hilfe

Postko
Postfachliste

Michael Hermann Schéfer - (postfach_mailbox_0000000001)

-

Neufang und Partner mbB Steuerberater-Rechtsanwalt - (postfach_mailbox_0000000002)

@ Meldung

0 Zip-Datei erfoigreich importiert

e e v sso

» Sie kénnen nun lhr (im Regelfall noch leeres) beSt zum ersten Mal 6ffnen
und anschlielend nutzen.

» Tipp: Sie finden unter dem Punkt ,Optionen” die Méglichkeit der E-Mail-Be-
nachrichtigung. Diese sollten Sie (ggf. bei allen Postfachern) aktivieren. So
erhalten Sie eine E-Mail, sobald Sie eine Nachricht in Ihr beSt erhalten.
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[&] (9] besonderes Steuerberaterpostfach (beSt) - Neufang und Partt
Datei Postfach Nachricht | Optionen Extras Server Hilfe

Protokollierungseinstellungen... ~ TP
8 E-Mail-Benachrichtigung... ‘B
Neu Searbelien Sendy & Automatisches Senden... oT
Postkorl & Automatisches Empfangen... sR B (0)
@ ¥ Automatisches Laschen... oD 0
Eingan
oscl gang &8 Automatisches Verschieben... -1V
Importeinstellungen... ~ 1l
EE% Ausgang 4 o5 i 9
osel &8 Exporteinstellungen... ~1E
¥  Alle Hinweise wieder aktivieren
@ Gesendete

4, Fazit
Nach ca. 10 Minuten war der insgesamt unkomplizierte Registrierungsprozess
erledigt. Die Probleme der Nutzung werden sich nun im Laufe der Zeit zeigen.

Impressum www.neufang-akademie.de

Alle Rechte, auch die des auszugsweisen Nachdrucks, der fotomechanischen
Wiedergabe (einschlieBlich Mikrokopie), der Verdéffentlichung im Internet sowie der
Auswertung durch Datenbanken oder ahnliche Einrichtungen, vorbehalten.

Neufang Akademie, Leibnizstr. 5, 75365 Calw, Tel. 07051/931160, Telefax
07051/9311699, E Mail info@neufang-akademie.de, www.neufang-akademie.de
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